Istituto d’Istruzione Superiore “U. Masotto”

Sezioni ISTITUTO TECNICO COMMERCIALE e LICEQ SCIENTIFICO associate Via 6. Marconi, 1 — Via A. Veronese, 4 - T 0444 887324 — fax 0444 887521

Ai Genitori degli alunni dell’Istituto di Istruzione Superiore “U. Masotto”

Nell’ambito del Piano di Offerta Formativa (POF) si e dato spazio anche a dei corsi volti ai Genitori degli
alunni della scuola per la conoscenza e I’approfondimento degli strumenti informatici.
Le proposte sono articolate in 4 moduli che verranno fatti in successione.

I moduli previsti

1° Modulo di Avvio: ore 15

Introduzione al PC, files e cartelle, la scrittura di documenti in Word con uso dei comandi
generali.

2 ° Modulo Internet: ore 10

Internet, la posta elettronica, navigazione in internet, la sicurezza. Acquistare a mezzo in-
ternet. La posta elettronica e Outlook.

3° Modulo Excel: ore 12.5

Il foglio elettronico Excel, esercizi, utilizzo per risolvere alcuni problemi (una rubrica, la
contabilita famigliare, ecc.).

4° Modulo Word approfondimento: ore 12.5

Approfondimenti sulle formattazioni, uso delle tabelle, elementi grafici, scambio di dati
con il foglio elettronico, la stampa unione.

Il calendario degli incontri per i vari moduli € il seguente

giorno lez. Mod. Modulo

lun 19 dic. 2005 1 1° Modulo di Avvio

gio 22 dic. 2005 1° Modulo di Awvio

gio 12 gen. 2006 1° Modulo di Avvio

gio 19 gen. 2006 1° Modulo di Avvio

2
3
lun 16 gen. 2006 4 1° Modulo di Awvio
5
6

lun 23 gen. 2006 1° Modulo di Awvio

lun 30 gen. 2006 2° Modulo Internet

gio 02 feh. 2006 2° Modulo Internet

lun 06 feb. 2006 2° Modulo Internet
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gio 09 feb. 2006 2° Modulo Internet




giorno

lez. Mod.

Modulo

gio 16 feb. 2006

1

3° Modulo Excel

lun 20 feb. 2006

3° Modulo Excel

gio 23 feh. 2006

3° Modulo Excel

lun 27 feb. 2006

2
3
4 3° Modulo Excel
5

gio 02 mar. 2006 3° Modulo Excel

gio 09 mar. 2006 4° Mod. Word appr.

lun 13 mar. 2006 4° Mod. Word appr.

gio 16 mar. 2006 4° Mod. Word appr.

lun 20 mar. 2006 4° Mod. Word appr.
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gio 23 mar. 2006 4° Mod. Word appr.

Gli incontri si terranno presso il Laboratorio Informatica della Ragioneria dalle ore 18 alle ore 20.30
Si comunica che ci sono ancora dei posti disponibili ora aperti anche a non genitori.

Il contributo richiesto per ogni modulo é stato fissato in 25 €.

Le lezioni saranno tenute dai proff. Barbiero Adriano e Zanovello Francesca

Noventa Vicentina 12/12/2005

Il Dirigente Scolastico
Prof. Carlo Alberto Formaggio



